
休学申请、审批操作步骤
一、学生申请步骤—休学申请

学生本人登录学院数字化校园网站，

网址为：http://my.qchm.edu.cn/，点击教务系统，出来如下界

面，选择报名申请—学籍异动申请—休学—同意

图一：点击“报名申请”

图二：点击“学籍异动申请”

图三：选择“休学”

http://my.qchm.edu.cn/


图四：红色方框是必填（必选）项，填完后点击“提交申请”

图五：点击“确定”

图六：审核状态为“待审核”等待审核



二、审批步骤

各二级学院辅导员、二级学院领导、相关审批部门登录学院数字

化校园，网址为：http://my.qchm.edu.cn/，进入教务系统—角色切

换—辅导员/二级学院领导/校医院/图书馆/学生处/教务处/财务处/

分管领导

登录数字校园—教务系统—学籍管理—学籍异动管理—学籍异

动审核

图一：选择学籍管理—学籍异动管理

图二：勾选待审核的记录，点击“审核”

http://my.qchm.edu.cn/


图三：选择“通过或者不通过或者退回”—输入审核意见—点击“确

定”

图四：点击“确定”

注意事项：

辅导员可在图二界面“流程跟踪”处，查看审批流程进展情况。

审批结束后，辅导员和相关审批部门可以在此界面点击“打印”按钮，

打印审批报表存档。


